
單位名稱：生活輔導組     電話：05-2717052 

 

           學生生活學習金申請流程標準作業流程圖 

 

 

線上列印紙本申請書，經該班導師簽名 

申請書送至生活輔導組 

          工讀生資料審核 

（學業成績、操行成績及有無專職相關資格

等） 資格不符 

不符申請機會，繼續努力 生活輔導組資料系統 

審核通過 

用人單位志資料系統 

挑選適用學生 

用人單位每月3日前登錄生

活學習金核報系統 

每月 13 日匯入學生郵局 

資格不符 

資格符合 

用人單位通知錄取學生 

用人單位每月 4-15 日登錄

生活學習金核報系統 

每月 26 日匯入學生郵局 

電子郵件自動通知學生 

學生逕至校務系統登錄生活學
習生資料 

 

完成生活學習金核銷 

 


